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En virtud de servir a la ciudadanía, el municipio de Puerto Vallarta extiende una 

Bolsa de Trabajo electrónica. A través de su  portal, empresas, trabajadores y todo interesado 

podrá interactuar en las ofertas de trabajo. Esta guía le ilustrara paso a paso  y de manera sencilla 

la manera de publicar el perfil de sus necesidades, en el caso de que represente usted una 

empresa, o encontrar la vacante apropiada a su experiencia curricular si usted aspira a un empleo. 

Empresas 

1.-Ingrese al portal de Puerto Vallarta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- De un clic en  la sección de la “Unidad Municipal de Empleo”. 

 

 

 

 

 

 

 

Manual de uso.  
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3.-Si es primera vez que ingresa seleccione el botón de registro para nuevos usuarios. 

 

 

4.- Complete el formulario teniendo atención en registrarse como  “empresa” en el tipo de 

usuario.  Presione el botón – Crear usuario- . 

 

 

 

 

 

 

5.-Cuando el portal le indique que la creación de su cuenta a sido satisfactoria. Presione con el 

ratón sobre la palabra “Aquí”. Sino a podido crear su cuenta , por favor atienda a las leyendas en 

color rojo que aparecen en la parte inferior del formulario. 

 

6.- Ingrese sus datos registrados en el panel de Inicio de Sesión. 

 

7.- Sobre la columna  de la izquierda tendrá acceso a la categoría Empresas y empleos. Ahí podrá 

dar de alta los datos generales de su negocio. Guardando los datos con el botón. 
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Los campos con asterisco son necesarios para poder guardar los datos. 

 

 

 

8.- En esta misma página, ya en la parte final 

del documento, se encuentra la sección  

“Ofertas de trabajo”. Si es primer vez, o 

quisiera agregar otra oferta, presione el botón 

– Nueva oferta de trabajo-, complete el 

formulario y presione el botón  

    

 

 
En el sueldo debe ingresar 

únicamente números, por ejemplo, 

si la cantidad a tratar es de$5,000 

pesos, deberá ingresar  solamente 

5000. 
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-En el supuesto de que ya hubiera ingresado alguna oferta podría hacer modificaciones con el 

botón –Edición – 

 

 

 

 - Para eliminar una oferta. Primero seleccione el botón –Edición- a la oferta a eliminar   , 

recorra el documento hasta el botón –Eliminar – y presiónelo.  
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Solicitantes: 

1.-Ingrese al portal de Puerto Vallarta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- De un clic en  la sección de la “Unidad Municipal de Empleo”. 

3.-Si es primera vez que ingresa seleccione el botón de registro para nuevos usuarios. 

4.- Llene el formulario , llenando los datos correctamente y seleccionando el tipo de usuario de 

solicitante.  
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5.-Cuando el portal le indique que la creación de su cuenta a sido satisfactoria. Presione con el 

ratón sobre la palabra “Aquí”. Sino a podido crear su cuenta , por favor atienda a las leyendas en 

color rojo que aparecen en la parte inferior del formulario. 

 

 

 

Complete cada una de las categorías con sus datos Dando clic sobre el botón Actualizar al finalizar 

cada una de ellas.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datos Personales. Llene sus datos 

y de clic en el botón de Actualizar 

datos. 

Escolaridad.  Las fechas deben ser 

8 dígitos, dd/mm/AAAA. 

 

  

Idiomas.  Ingrese la cantidad de 

idiomas que usted domine. De clic 

en el botón “Nuevo Idioma” y en 

seguida complete los campos 

respecto a su habilidad. Al finalizar , 

presione el botón de guardar. 
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Herramientas.   Seleccione las 

casillas de la herramienta que 

domine en las diferentes 

categorías. 

Salud. Todos los datos respecto a 

su estado de salud en general. 

Referencias.  Presione el botón “ 

Nueva Referencia”, en seguida 

llene la información respecto a la 

persona que dará fe de 

conocerlo(a). Puede ingresar la 

cantidad de personas que usted 

quiera.  

Al terminar, presione el botón 

guardar. 

Si quiere hacer alguna 

modificación, puede hacerlo al 

seleccionar el registro en el primer 

cuadro con las referencias. 
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Al terminar de ingresar todos sus datos, no olvide guardarlos con el botón 
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Búsqueda de ofertas de trabajo. 

 

 

Ingrese la palabra “clave” que lo relacione con la actividad que pretende realizar  y presione el 

botón buscar.  

Inmediato a  presionar el botón, verá en pantalla  las opciones que se relacionan con su criterio de 

búsqueda. Y puede ver la siguiente hoja de  detalle al presionar el botón “Ver detalle”. 

 

 

 


